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GOVERNO DO ESTADO DO CEARA
SECRETARIA DA EDUCAGAO BASICA
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DA ESCOLA

PASSO A PASSO DA UTILIZACAO DO SIGE — ESCOLA 2009

1. PARA ACESSAR O SISTEMA

Endereco da URL.: http://sige.seduc.ce.gov.br (modo producéo)
http://sigetreina.seduc.ce.gov.br (modo treinamento)
Clicaem ACADEMICO

Digitar a senha e login e clicar | Acessar | > |

2. CADASTRO DE USUARIOS (SOMENTE PARA AS CREDES/SEFOR)

3. ATIVAR USUARIO

Na aba ACESSO

Clicar em MANTER USUARIO
Colocar o NOME

Clicar em BUSCAR

e Clicar no icone

e Clicar no “botton” ATIVO

e Clicar em ALTERAR
OBS: A CREDE /SEFOR somente dara permissao para usuario da escola) e tera acesso
somente as escolas da préopria CREDE/SEFOR)

4 . CRIAR NOVO USUARIO

Na aba ACESSO

Clicar em MANTER USUARIO

Clicar em INCLUIR

Preencher os campos com asterisco
Associar ao grupo (escola)

Clicar em INCLUIR

COMECANDO A TRABALHAR NO SISTEMA (PARA AS ESCOLAYS)

Endereco da URL: http://sige.seduc.ce.gov.br (modo producao)
Clicaem ACADEMICO

o . . Acessar
Digitar a senha e login e clicar _n

OBSERVACAOQO: Se esquecer a SENHA, o proprio usuéario pode pedir para reenviar uma senha
nova clicando abaixo do comando ﬁu em esqueceu a senha




COMECANDO A TRABALHAR NO SISTEMA (PARA AS ESCOLAS)

1.1 CADASTRO DE OFERTA DE VAGAS

Na aba MATRICULA clicar em < OFERTA DE VAGAS>

[ )
SIGE ESCOLA 3
Secretaria da Educacado N
_%ﬁfl_.lsl.l_é_ﬁ_o: USUABIO CE TESTE 02 ﬁEscola Estadual: 23069_163 - EEFM SEM S SIRES POMTES
MATRICULA\ UNIDADE PADREC (S sak £
RIS 4 Na aba MATRICULA clicar em < OFERTA DE VAGAS>
e |faga.

| Ofertas de Yagas

A seguinte tela ira abrir e

N\

Ativos: @ Sirm O M3o O Todaos

Crede: ZA(21 VOCé ird seguir 0s passos
Escola: | 23069163 [EEFM SEN OSIRES FONTES descritos.
<+
Y Marmal y Avancado
Item: | w
Tumo: | VI
Curso: ! VI

Buscar

I 57 Incluir

UNIDADE PADRAC (2Y

Clica no icone <INCLUIR> e passara para a
seguinte tela, onde vocé ira selecionar os dados
para sua Oferta de Vagas

/

salr 1%

MATRICULA

Aoxiiar = Inclulr Ofsrts de Wagas

Ativa? ® sim O nzo

Tharm: |10 amo | MEDIC | EMSING REGULAR v|

Curso: ® Seleciona o ITEM a ser incluido;

atd ® Seleciona o TURNO;

Turrnas: ® Caso seja Ensino

v - . .

O?egratls: Proflssmnallzan.te terd que
escolher o curso;

® Digita a QUANTIDADE DE
TURMAS que serdo ofertadas
Incluir Conzultar naquele turno
/ ® Digita a QUANTIDADE DE VAGAS

que serdo ofertadas para aquelas

voceé tera que clicar em <l
para que seja salvo.

Ap06s o termino do preenchimento

turmas, lembrando que sera

baseado na previséo real de

atendimento ndo na capacidade de
Atendimento.

NCLUIR>

OBS: Esse procedimento deve ser realizado para todos 0s anos/séries que seréo
ofertados pela escola no ano de 2009

Os campos CREDE e NOME DA ESCOLA aparecerdo automaticamente ao
acessar o cadastro de ofertas de vagas.



111 ALTERAR OFERTAS DE VAGAS

MATRICULA UNIDADE PapRAC Y sam £
Acadérmico » Oferta de Vagas ) ® Na aba MATRICULA clicar em
N < OFERTA DE VAGAS>
ativos: @ sim O ngo O Todos ® Seleciona o ITEM a ser alterado;

crede:

Seleciona 0 TURNO;

Caso seja Ensino
Profissionalizante tera que
T normal 3 Avangado escolher o curso;

® Clicar em < BUSCAR >

Escola: | |

Item: |10 ano | MEDIO | ENSING REGULAR v

-
cure

Buscar

50 Incluir
Ativo Ano Descricdo Turmas ¥. Ofert. ¥. Rest. Qtd. Mat. Qtd. Dem.
s 2009 | 12 ano | MEDIO | EMSING REGULAR | Manhd 1 20 15 S o

Pagina [ 1 | de 1 1

Ir4 aparecer as seguintes informagdes, para que eu as altere terei que

Clicar no icone =! da oferta a ser alterada.
Ativa? @ sim O nio
Ttern: |1o ana | MEDTO | ENSING REGULAR w
cureas Apos ter sido clicado no icone
ad - sera aberta a seguinte tela com
Vaga: <= as |nforma<;o§s da oferta atual,
podendo vocé alterar as
Mirneros da matricula referente a esta oferta, qUantidadeS, postel’iormente
yeteranos v Novatos Demanda Transt. clicando no botdo <ALTERAR> para
Vagas aapadas = 5 que as alteragGes sejam salvas.
Wagas disponiveis = 15 (Vagas ofertadas - Alunos matriculados)
Alterar Consultar
1.1.2 EXCLUIR OFERTAS DE VAGAS
Ativa? ® sim O n3n
Iterm: 10 ano | MEDIO | ENSIN@E -
curea: Para excluir uma oferta de Vaga,
d vocé deverd vir para a tela de
Tarmas, p

alteracdo e selecionar o botédo de

iy opgao “Ativo” em NAO, desde que

Mimeras da matricula referente a esta oferta. tpdos 0s alunps te.nham S|d0~
Veteranos RI RE Novatos Demanda Transt. liberados. Apds clicar no botdo
' 20 * o t <ALTERAR> para que sejam salvas
das = ~
VoES tpontenic < 15 (vagas ofertada - Alunos maticulados) as alteragoes.

Altarar Conzultar




1. CADASTRO DE AMBIENTES

SIGE ESCOLA 3

Secretaria da Educacdo By 7

45h Usuario: USUARTO DE TESTE 02 ﬁEscola Estadual: 23069163 - EEFM SEM OSIRES PONTES

MATRICULA \ 8 s

Na aba MATRICULA clicar em < AMBIENTES>

Ambiertes

A seguinte tela ira abrir e
VvOCé ird seguir 0s passos
Descricio: | . descritos.

Tipo ue Ambiente; ! Sala de Aula v! *

Buscar

51 Incluir $2 Excluir

Ano Tipo de Ambiente Descricao [F]

| 2803 | $ala de Auls | sala A ¥

' 2009 Sala de Desenho Sala B F
FPesquisa por ardern alfabetica: Clica no icone <INCLUIR> e passaré para a

————————————————————————— seguinte tela, onde vocé ira inserir os dados dos
Ambientes que séo salas de aula ou que
funcionardo como sala de aula.

MATRICULA

Cadastros » Ambientes /

Escola: EEFM SEM OSIRES POMTES
Ano Letivo: z003 P
e e * Informa a LARGURA E O
amprimentas .
Tipe de srmbiernte: oo de aia = COMPRIMENTO nas respectivas
N “caixas”;
pesereter | e Seleciona o TIPO DE AMBIENTE
(sala de aula);
Manh: | v|| e Informa a DESCRICAO (Ex.: sala 01,
Tarde: | v|| sala02....);
Noite: | ~|| * Escolhe a OFERTA DE ENSINO no(s)
¥ campas obrigatérios turno(s) em que é ofertada.
i | | | e Apoés o termino do preenchimento
ey | Rove | Sonete voce tera que clicar em <INCLUIR> para
gue seja salvo.

Microsoft Internet Explorer E'

1 E Cadastro realizado com sucessal
L3

e ApoOs a mensagem CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO, clicar em < “OK”>
e Clicarem! 7 Incluir | bara um novo cadastro.
OBERVACAO IMPORTANTE : Caso a escola possua outro ambiente ( sala de multimeios,

laborat6rio, auditério etc.) onde ira funcionar uma sala de aula, devera ser informado na “caixa”
TIPO DE AMBIENTE.



2.1 PARA ALTERAR CADASTRO DE AMBIENTES

2 Excluir

=7 Incluir
Ano Tipo de Ambiente Descricao
| Z009 Zala de Aula cala 1
2009 Sala de Aula Sala A
| 2009 Sals de Dezenha Sala B
MATRICULA UMICA

Cadastros » Ambientes

e Na aba MATRICULA clicar em
<AMBIENTES>;

e Clicar em < BUSCAR >;

e Ir4 aparecer as seguintes
informacdes, para que eu as altere terei

que clicar no icone - da sala de aula
a ser alterada;

¢ Ird aparecer a seguinte tela, para que

Escolat EEFM SEM OSIRES PONTES os dados s€jam alterados;
Ana Letivai 2009 e ApoOs atualizar os dados desejados,
Largura: 200 * Ativa? clicar em <ALTERAR>
Cormprirnento: 1o *
Tipo de Ambiente: | Sala de Aula V| *
Descricio: |Sa|a A
Manh&: | v|
Tarde: [10 ano | MEDIC | ENSING REGULAR | Tarde v|
Moite: [ 20 ana | MEDIC | ENSING REGULAR | Moite v|
* carnpos obrigatérios
Alterar | Mowva | Consultar |
2.2 PARA EXCLUIR CADASTRO DE AMBIENTES
57 Incluir £2 Excluir
Ano Tipo de Ambiente Descricao i
.'5 2009 Sala de Aula zala l D
S zoos Sala de Aula sala & F
2009 Sala de Desenho Sala B O

® Na aba MATRICULA clicar em
<AMBIENTES>
® Clicar em < BUSCAR >

® Clicar no icone .-/
@ Selecionar o ambiente na caixa do
lado esquerdo

® Clicar em $2 Excluir
Clicar em OK na tela de confirmacéo




|

3.1 - MATRICULA DE ALUNOS
3.1.1 - TIPO DE MOVIMENTO: VETERANO REMANEJAMENTO INTERNO
PARA A ESCOLA QUE ENVIA OS ALUNOS

Académico » Mowimento

Tipo de | 5 ® Na aba MATRICULA clicar em <
Movimentor
Tips de | | < ALUNOS>
. A .
Matricula: ® Clicar em <MOVIMENTO>
QORIGEM DESTIMNG . 1 ~
® Clicar em o7 Incluir , entdo
Inep: Horme: Inep: Horne: , . X
|z3zz1160 [EEM LIcEU DE MESSEIANA . I | . aparecera a seguinte tela;
- : ® Escolher o TIPO DE MOVIMENTO
BT L Oferte doDorte ® Escolher o TIPO DE MATRICULA
‘ ' ® Escolher a OFERTA DE ORIGEM
Exibir detalhas do aluno Exibir detalhes do aluno \ Ao clicar em “Oferta de Origem” ir4
aparecer a seguinte tela, onde ira
Ofertas da Escola aparecer as ofertas do ano corrente
para que ao seleciona-la seja carregado
Oferta otd. Alunos a caixa de selecéo com os alunos
10 Ano EF | FUNDAMENTAL 1% SEGMENTO | EDUCAGAC DE JOVEMS E 3 daquela respectiva oferta.
ADULTOS | Manhd
10 Ano EM | MEDIO | ENSING REGULAR | Manh 3
20 Ano EF | FUNDAMENTAL 1% SEGMENTO | EMSIMNO REGULAR | Manh3 1
40 Ano EF | FUNDAMENTAL 1% SEGMENTO | EMSIMNO REGULAR | Manh3 1
&0 Ano EF | FUMDAMENTAL 2% SEGMENTO | ENSING REGULAR | Manh3 1
80 Ano EF | FUNDAMENTAL 20 SEGMENTO | ENSING REGULAR | Tarde 1 [ Oferta de Origam
oferta:
Pagina lII de 1 10 Anc EM | MEDIO | ENSING REGULAR | Manh3
T ——
[ |[AMA PALILA
<< Primeiva < Anterior 1 Préxima = Uitima = |
FPesauisa por ordenn alfabetica: A
&] Concluida 0 Internet
[T Evinie datalhas da alina
Inep: Nome: Inep: Nome:
|23221160 |EEM LICEU DE MESSEIANA . |23069163 |EEFM SEN OSIRES PONTES [ES N
/ Agora voce ira procurar a
[#] Oferta de Origem | (5] oferta de Destino escola, para onde vocé
Ofarta: Oferta: mandard os alunos, logo

depois vocé ira abrir a
“Oferta Destino” e

selecionara a oferta para
ANA PAULA H ‘ onde sera mandado os
SORAIA

alunos.

Ofertas da Escola

10 Ang EM | MEDIO | ENSING REGULAR | Manh3

Dferta Qtd. ¥agas

10 ano | MEDIO | ENSING REGULAR | Manhd 15

19 3no0 | MEDIO | ENSING REGULAR | Tards 2

3% ano | MEDIO | ENSING REGULAR | Manh3 3
Pagina [ 1 | de 1

<< Privneira < Anterior 1 Préximma > Uitima ==

Pesquisa par ordem alfabetica:

@ Concluido # Internet




|§ Oferta de Origem |§ Oferta de Destino

Oferta: Cferta:

3% ano | MEDIO | EMS LG

Vagas para ofpue®e destino: 2
pid®T= de alunos para envian 1

ULAR | Manhd

10 Ano EM | MEDIO | ENSING REGULAR | Manh3

Vocé ira selecionar um ou
mais alunos da “Oferta
Origem” e clicando no botao

eles serdo passados

para a “Oferta Destino” ou

>
cligue em para mandar

todos de uma vez.

Exibir detalhes da aluna I

Exibir detalhes do aluna

23_"' Detalhes

SORALA
04/03/1991
SOMIA

Morme:
Dt.Masc.:
MEe:

Para o caso de verificagdo

L
Incluir

de homb6nimos ou apenas
confirmar se o aluno
selecionado é o que sera
remanejado existe a opgao
de “Exibir detalhes do aluno”
para que possa ser tirada
qualquer duvida.

Apos feito todos os
remanejamentos desejados,
deve-se clicar em
<INCLUIR> para que seja
salvo.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Os procedimentos para os remanejamentos sS40 0s mesmos tanto
para os Veteranos como para o Remanejamento Interno e para o tipo de movimento
VETERANO, a escola de origem e a escola destino ja estardo na tela. Apenas no

REMANEJAMENTO INTERNO devera se escolher a escola.

PARA A ESCOLA QUE RECEBE OS ALUNOS

Escola: | 23069163 ||EEFM SEM OSIRES PONTES

Aluno: |

Marmal Avangacda
3

Situacdo: |Esperand0 Confirmagio V|

® Na aba MATRICULA clicar em
< ALUNOS >

® Selecionar a situacéo
ESPERANDO CONFIRMACAO
® Selecionar o tipo de movimento
REMANEJAMENTO INTERNO
® Clicar <BUSCAR >

® Clicar no “Check” do lado
esquerdo do nome do aluno.

=7 Confirmar

® Clicar em

® Clicar < OK > na caixa de
confirmacéo

Aparecera apos
vocé clicar no botdo
<BUSCAR>.

Tipo Mov: | Rernansjamento Intarno (v |
Tipo Mat: w
Ttem: | W
Turmor
Cursor
@g Alunos _,;‘3 hovimentos
-
o7 Incluir =7 Confirmar $2 Excluir
Nome Dt. Nasc. |:|
= [0 | e48387 - Giovani Testes i oifoi/zoos | [
=h [0 | e4s388 - Giovani Tested i oifoi/zoos | [
=) [0 |e48390 - Giovani Testes i oifoi/zoos | [
= [0 | &48391 - Giovani Teste? i oifoi/zoos | [
= [l |e48392 - Giovani Testes i oi/otszoos | [
=h [ |e48393 - Giovani Tested i oifoi/zoos | [

Pagina |I| de 1



4. REMANEJAMENTO EXTERNO (para alunos provenientes das escolas municipais de
Fortaleza)

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS >

Selecionar a situacio ESPERANDO CONFIRMAGCAO
Selecionar o tipo de movimento REMANEJAMENTO EXTERNO
Clicar <BUSCAR >

Clicar no “Check” do lado esquerdo do nome do aluno.

Clicar em = Confirmar

e Clicar < OK > na caixa de confirmacdao

Obs.: Da mesma forma que é feito com os alunos do Remanejamento Interno, o que
diferencia que a disponibilizacdo deles no sistema para serem matriculados nao é feito
pelas escolas municipais.

4.1 REMANEJAMENTO EXTERNO (para alunos provenientes das escolas municipais dos
demais municipios do estado)

e .
MATRICULA UNIDADE PaDRAD GG sar %
Matricula: | Inicial | Mowimento: | Movatos +| H i]Dados Complementares
MNorme® Saxo® Mazcimento® MEe*
Mazculing | %
Ezcola de Crigern:®
&Y
Ofarta®
Dfertas Vagas Disp.

(O 1%ano | MEDIO | ENSING REGULAR | Tarde z

() 3vano | MEDIO | ENSINO REGULAR | Moite i

(O 1%ana | MEDIO | ENSING REGULAR | Manhi 14

(O 20ans | MEDIO | ENSING REGULAR | Manhi 135

e Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS >;

e Clicarem o7 Ineluir .
e Preencher OS CAMPOS COM ASTERISCO ( *) (nome, data do
nascimento, nome da mae);

Colocar o INEP ou 0 Nome da ESCOLA DE ORIGEM e clicar na ~%;
Selecionar a OFERTA do aluno na escola de origem;

Selecionar a MATRICULA DESTINO;

Clicar em <INCLUIR> para salvar os dados.

5. TIPO DE MOVIMENTO: NOVATO (alunos de escolas da rede particular e de outros
estados da federacdo, alunos que ndo estdo cadastrados no sistema)

E feito da mesma forma que 0o REMANEJAMENTO EXTERNO (para alunos provenientes
das escolas municipais dos demais municipios do estado).




6. SOLICITAR TRANSFERENCIA

® Na aba MATRICULA clicar em <
Aluno: |adriano de lima ALUNOS>

® Digitar o NOME DO ALUNO
v Mormal g Avangado rem—
Situacio: | Matriculade V| ® Clicar na H
Tipo Mow: | Rermanejarnento Interno V| [ ] Selecionar a SlTUAQAO
Tipo Mats MATRICULADO e o TIPO DE
— = MOVIMENTO
® Clicar em < BUSCAR>
Turma: ® | ocalizar o nome do aluno no
Curso: resultado mostrado abaixo
® Clicar no icone .55.'35*

- (solicitar transferéncia)
& Alunos & Movimentos ® Clicar < OK > natela de
confirmacgéo

57 Incluir £% Excluir

Nome Dt. Nasc. I:‘
& S 2E] £  s43328 - ADRIANG DE LIMA DOS SANTOS i oyo1195s | [
I_ TRANSFERENCIA
ABANDONO

HABILITAR PARA MOVIMENTAGAO

IMPRIMIR COMPROVANTE DE MATRICULA

ALTERAR

7. RECEBER TRANSFERENCIA

& Alunoz Tg Mavimentas
27 Incluir $¢ Excluir
Nome Dt. Nasc. |:|
= @& 648357 - Z5CZHCERCZHC i 0i/01i/z005
Pagina |I| de 1
¢ Na aba MATRICULA clicar em 2A http:/sigetreina.seduc.ce.gov.br - :: Ofertas da Escola :: - Micrasoft Internet Explorer ‘T”E\El
< ALUNOS> ofertas da Escol Ta
® Colocar o nome da ESCOLA DE ; ertas da Escola
Dferta Yagas
ORIGEM ~ 12 ano | MEDIO | EDUCAGAS PROFISSIONAL INTEGRADS | Manh 140
® Selecionar a SITUAQAO( em 12 ano | MEDIO | ENSING REGULAR | Manh 11
TransferénCIa) e o TIPO DE 12 ana | MEDIO | ENSING REGULAR | Tarde 1
MOVIMENTO (transferéncia) 20 ano | MEDIO | ENSING REGULAR | Manhs 135
° Clicar em < BUSCAR> 29 ana | MEDIO | ENSING REGULAR | Meite 120
° Localizar o nome do aluno no 3000 | MEDIO | ENSING REGULAR | Manhi 3

resultado mostrado

® CLICARNOICONE &
(receber transferéncia)

® Selecionar a OFERTA (série que o
aluno vai cursar na escola)

® Clicarem <OK >




N e eee

7.1. PARA CONSULTAR SE O ALUNO FOI REALMENTE MATRICULADO APOS SER
RECEBIDO COMO TRANSFERIDO

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS >
Colocar em situacdo MATRICULADO

Colocar em tipo de movimento TRANSFERIDO
Clicar em < BUSCAR>

EXCLUSAO DE ALUNO

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS >
Colocar o nome do aluno

Colocar a SITUACAO

Colocar o TIPO DE MOVIMENTO

Clicar no quadrinho ao lado direito do nome do aluno

Clicar em $8 Excluir

8.1 PARA CONSULTAR SE O ALUNO FOI REALMENTE EXCLUIDO

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS>
Colocar em SITUACAO : CANCELADO
Colocar o TIPO DE MOVIMENTO do aluno
Clicar em < BUSCAR>

8.2 PARA REATIVAR O ALUNO EXCLUIDO

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS>
Colocar em SITUACAO : CANCELADO
Colocar o TIPO DE MOVIMENTO do aluno
Clicar em < BUSCAR>

ﬁ
Clicar no icone i3
Selecionar a OFERTA que o aluno devera ser matriculado
Clicar em < OK > para confirmar a matricula

9. ABANDONO ESCOLAR _( Sera habilitado no sistema somente ap6s o término do ano
letivo)

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS >

Selecionar o ITEM
Clicar em < BUSCAR>
Localizar o nome do aluno

2
Clicar no icone =il (abandono escolar)
Clicar < OK > na tela de confirmacéo

9.1 CONSULTAR SE O ALUNO ESTA NA SITUACAO ABANDONO ESCOLAR

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS>
Colocar em SITUACAO : ABANDONO ESCOLAR
Colocar o TIPO DE MOVIMENTO do aluno

Clicar em < BUSCAR>



9.2 PARA REATIVAR O ALUNO EM ABANDONO ESCOLAR
Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS>

Colocar em SITUACAO :ABANDONO ESCOLAR

Colocar o TIPO DE MOVIMENTO do aluno

Clicar em < BUSCAR>

Localizar o nome do aluno

Clicar no icone '& (abandono escolar)

Selecionar a OFERTA que o aluno devera ser matriculado
e Clicar em < OK > para confirmar a matricula

10. DEMANDA REPRIMIDA ( COMO CONSULTAR)

Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS>
Selecionar a SITUACAO (demanda reprimida)
Selecionar o TIPO DE MOVIMENTO (novato)
Clicar em < BUSCAR >

10.1 COMO RESOLVER A DEMANDA REPRIMIDA

OPCAO 1 — A escola podera aumentar a oferta de vagas.

Na aba MATRICULA clicar em < OFERTA DE VAGAS >

Selecionar na situacdo: DEMANDA REPRIMIDA

Selecionar no tipo de movimento: NOVATO

Clicar em < BUSCAR >

Localizar o nome do aluno

455, Clicar no icone

Na tela OFERTAS DE VAGAS faz a alteragao do numero de vagas ofertadas
Clicar em < ALTERAR >

Obs: O aluno sera automaticamente matriculado.

OPCAO 2 — A escola podera criar uma nova oferta de turma em turno diferente daquele que
apresenta a demanda (veja item 1.1 deste passo a passo)

OPCAO 3 — Articular com outra escola para receber os alunos que estdo em DEMANDA
REPRIMIDA. Neste caso, a escola que vai receber deve fazer os seguintes passos:
e Na aba MATRICULA clicar em < ALUNOS >
Informa a ESCOLA na qual os alunos estdo em Demanda Reprimida
Clicar no icone <. (resolver demanda reprimida)
Aparece a tela da oferta que tem vaga
Clicar na oferta
Clicar em < OK > para confirmar a matricula

SITUACOES QUE PODEM OCORRER:

e PROCEDIMENTOS INCORRETOS

1.1 OFERTA DESTINO OU TURNO OU TIPO DE MOVIMENTO OU TURMA

e Naaba MATRICULA clicar em < ALUNOS>
e Selecionar a SITUACAO e o TIPO DE MOVIMENTO
e Clicarem <BUSCAR >
e Procurar o nome do aluno
T
e CLICARNOICONE | L-:::% ( Habilitar para Movimentac&o) ao lado do nome do aluno



Clicar em < MOVIMENTO > em seguida, < INCLUIR >

Selecionar o TIPO DE MOVIMENTO e o TIPO DE MATRICULA
Selecionar a OFERTA DE ORIGEM

Selecionar a OFERTA DE DESTINO

Seleciona o nome do aluno, clica na seta e clicaem <INCLUIR >

OUTRAS OBSERVACOES IMPORTANTES:

Situacdes que geram vagas: Transferéncia; colocar o aluno na situacéo Habilitar para
movimentacao

Pesquisar o movimento do aluno:Na aba matricula, clicar em aluno, selecionar a situagéo e
o tipo de movimento, clicar em buscar. Se quiser o histérico do movimento clica em <
consultar historico >

O sistema tira da demanda reprimida por ordem de entrada.

Se 0 ambiente necessitar ser DESATIVADO, retira o “check” ativo, retira a oferta, clica em
alterar.





